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CIRCULAR PF030 

De: Rectoría 

Para: Padres de Familia y Estudiantes de Preescolar, Primaria y Secundaria 

Asunto: Pre-matrícula, Informes Académicos de estudiantes de bajo rendimiento y Escuela de Padres 

 

Cordial saludo, en atención al asunto me permito informar: 

 

1. El día jueves 23 de octubre los estudiantes de Preescolar, Primaria y Secundaria NO TENDRÁN CLASE, debido 

a que los padres de familia, docentes, directivos y orientadora, estarán participando en tres actividades así: 

 

a.Escuela de padres (Última del año) en el auditorio de la Institución Educativa Laura Vicuña. 
LUGAR Y HORA GRADO TEMA 

Auditorio 6am Sextos 

PREVENCIÓN DE VIOLENCIA 

Auditorio 7am Séptimos 

Auditorio 8am Octavos 

Auditorio 9am Novenos 

Auditorio 10am Décimos 

Auditorio 11am Undécimos 

Auditorio 1pm Primeros 

Auditorio 2pm Segundos 

Auditorio 3pm Terceros 

Auditorio 4pm Cuartos 

Auditorio 5pm Quintos 

Los padres del grado Transición tendrán la Escuela de Padres el día miércoles 22 de octubre en el Auditorio a las 7am, 

los niños estarán en clase 

 

b.Informe Académico  y Convivencial de los docentes: (Después de la Escuela de Padres) Los padres de familia 

deben acercarse a los docentes directores de grupo para FIRMAR LOS COMPROMISOS 

CORRESPONDIENTES AL TERCER PERIODO. También se puede acercar a los diferentes profesores para 

aclarar dudas de porqué sus hijos van perdiendo asignaturas, ahí tendrán la oportunidad de ser atendido por los 

docentes que necesiten y llevar las sugerencias y planes de mejoramiento para que sus hijos realicen las estrategias 

sugeridas para superar falencias y pasar su año satisfactoriamente. “LOS PADRES DE FAMILIA SERÁN 

ATENDIDOS UNICAMENTE DESPUES DE HABER ASISTIDO A LA ESCUELA DE PADRES” (Excepto 

los padres de grado Undécimo y Quinto pueden ser atendidos una hora antes de la Escuela) Los directores de 

grupo no toman asistencia, ésta se firma terminada la capacitación en el auditorio 
FAVOR ACERCARSE A LOS DOCENTES CON EDUCACIÓN, RESPETO Y CON ACTITUD DE ESCUCHA,  

NOS RESERVAMOS EL DERECHO DE ATENDER SI NO SE ACERCAN CON ACTITUD DE RESPETO 

 

c.Entrega de Pre-matrícula: Los padres de familia que deseen que sus hijos continúen en nuestra Institución deben 

hacer la actualización de la Hoja de Vida en SYSCOLEGIOS y traer la hoja de pre-matrícula impresa y firmada por 

estudiante y padres de familia entre la carpeta indicada en la Secretaría de la Institución con la señora Johanna 

Alvarado. Recuerden que los estudiantes que han tenido algún proceso disciplinario durante este año y que han 

llegado a Suspensión y/o Matrícula en Observación serán analizados en el Comité de Convivencia escolar y el 

Consejo Directivo para determinar los casos que no han evidenciado mejora y a los cuales no se les renovara la 

matrícula y se sugerirá realizar esta en otra Institución Educativa con el fin de continuar con su proceso educativo 

como derecho fundamental.  REVISAR INSTRUCTIVO EN EL ANEXO DE ESTA CIRCULAR 

 

2. El día viernes 24 de octubre los estudiantes de Preescolar, Primaria y Secundaria NO TENDRÁN CLASE, 

debido a que los docentes y directivos-docentes estarán participando del FORO EDUCATIVO MUNICIPAL 

convocado por el Ministerio de Educación Nacional y la Secretaría de Educación Municipal  

 

Para los días 23 y 24 de octubre los estudiantes llevarán trabajo para desarrollar en casa según horario 

 
Cordialmente: 

 
JAIME PANTOJA NOGUERA 

RECTOR 
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ANEXO:    INSTRUCTIVO PARA INGRESAR A SYSCOLEGIOS 
 

1. Ingrese a www.syscolegios.com 

 

2. A la derecha encuentra un cuadro de diálogo que dice “Tipo de usuario” 

 

 

3. Despliegue la ventana “Tipo de usuario” y haga click en “Estudiantes” 
 

 

 
4. En la ventana “USUARIO” digite el número de documento del estudiante. 
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5. En la ventana “CONTRASEÑA” digite la clave que aparece en boletín de notas. Haga click en “ingresar” 
 

 

 

6. A la izquierda encuentra el ícono “HOJA DE VIDA” haga click ahí. 
 

  

mailto:iemlaura.vicuna@lauravicunachia.edu.co
mailto:i.e.lauravicuna@chia.gov.co


     

 

 

 

SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE CHÍA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA LAURA VICUÑA 

RESOLUCIÓN 1501 DE 30 DE AGOSTO DE 2012 - CÓDIGO DANE 125175000051 

 

CARRERA 7 A No. 11-24 /CALLE 12 No. 7-31    8156444 - 3212551179     

iemlaura.vicuna@lauravicunachia.edu.co     i.e.lauravicuna@chia.gov.co       www.lauravicunachia.edu.co 

7. Actualiza todos los datos, despliegue la ventana “GRADO A CURSAR” en este paso los datos que corresponden para 

el año 2025, haga click en “GRABAR Y CONTINUAR”. 
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8. Actualiza todos los datos y haga click en “GRABAR Y CONTINUAR”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Actualiza todos los datos y haga click en “GRABAR Y CONTINUAR”. Recuerden que el ACUDIENTE NO es el 

PADRE o la MADRE, es una persona MAYOR DE EDAD que los padres autorizan para que los representen para efectos legales 

en el momento que los padres no puedan asistir. (Puede ser: tíos, abuelos, hermanos, etc). 
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10. Haga click en “IMPRIMIR” 
 

 
 

11. Hoja de “PREMATRICULA” 
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 CARPETA DOS TAPAS CON REFUERZO EN TELA TAMAÑO OFICIO CON GANCHO 

LEGAJADOR PLASTICO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se pueden adquirir en las papelerías: 

 Papelería SERVIYA: Calle 11 No. 9 – 44 Zona histórica 

 Papelería MAROMITAS: Carrera 9 No. 11 - 23 Local 3 Frente a la nueva Alcaldía (CAM) 

 Papelería LÁPIZ Y PAPELITOS: Carrera 9 No. 11 – 07 Frente a la nueva Alcaldía (CAM) 

 LEO’S papelería y piñatería: Carrera 10 No. 11 – 57 Al frente de la bomba la libertad 
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